
 

  

 انتشارات دانشگاهجدید  نامه  شیوه

 فعالیت می علم ارتقاء جهت در دانشگاه دانشجویان و  اساتید علمی و تحقیقاتی آثار چاپ تسهیل و گسترش هدف با دانشگاه انتشارات شوراي

 .است گردیده تدوین دانشگاهی فرایند نشر آثار سازيیکسان و یکپارچگی منظور به نامه این شیوهنماید. 

 تعاریف. 1ماده 
با حکم معاون  این شورا    :شوراي انتشارات دانشگاه اعضاي حقوقی و حقیقی  از  عهده  تحقیقات و فناوريمتشکل  دار    دانشگاه است كه 

 .در دانشگاه استمنابع چاپی و الکترونیکی  گذاري و كارشناسی  سیاست

  

الکترونیکی یا نظایر آن به یکی از صورت   صاحب اثر: هاي تألیف، تدوین، گردآوري،   فردي است كه متن یا پژوهش را به صورت چاپی یا 

 .ترجمه، و یا تلخیص آماده انتشار كرده است

  یا هر متن پژوهشی و نظیر آنها گفته میپوستر، كتب درسی  به هرگونه كتاب تألیف، ترجمه، تدوین، گردآوري و تنظیم، تصحیح متون،    اثر: 

 . شود كه داراي قابلیت انتشار به صورت چاپی یا الکترونیکی باشد

 

 .چاپ شده استعلوم پزشکی گناباد    دانشگاه   لوگو و با  در شوراي انتشارات دانشگاه تصویب  شامل موارد ذیل بوده و  آثاري است كه    آثار چاپي: 

 .صفحه باشد   48 حداقل طبق تعریف یونسکو كتاب به مجموعه اي مکتوب اطلاق می گردد كهکتاب :  

ریزي وزارتین از سـوي  هاي مـصوب شـوراي عـالی برنامه كتاب درسی دانشگاهی، كتابی است كه بر اساس سرفـصل کتابهاي درسي:

استادان و   مورد استفاده مؤلفـان بـراي دروس مقاطع تحصیلی كاردانی، كارشناسی، كارشناسی ارشد و دكترا تهیه و تدوین می شـود و 

  .گیرد ها و مؤسسات آموزش عالی به عنوان منبع درسی قـرار می  دانشجویان دانشگاه

شود كه اطلاعات پایه، عمومی یا تخصصی و علمی یك یا چند موضوع و رشته را در بر   به آن دسته از آثار علمی اطلاق می  کتابهاي مرجع:

  نامه  ها و فرهنگ  نامه  هاي موضوعی، واژه  شود. مانند راهنماها، كتابشناسی   هایی از آن مراجعه می  یابی، به بخش یا بخش   دارد و براي پاسخ 

 .ها

مخاطبان استفاده    به  نگاه   یك  در  محتوا  ارائه   براي  كه  است  صفحه  یك  در  گرافیکی   طرحی  گویندیا دیواركوب كه به آن اعلان نیز می پوستر:

بسته به شرایط  خاص)به طور مثال جامعه   مترسانتی   70در    100و   70در    50یا     A4  ،A3   آنها  ابعاد  عمدتاً شود. صفحات كاغذي كهمی

  ها چاپ شده ها، نقاشیها، طرحها نوشته شوند كه بر روي آنطراحی می  كار  نوع  به  بسته  هم  دیگري  ابعاد  در  هرچند  است،  استفاده كننده(

  .است

 . گرددمی اطلاق  نیز صفحه یك قالب در علمی مطالب از اي  گزیده آوري جمع بههمچنین 

 



 

  

 .شود هاي هدفمند و منسجم است كه از منابع مختلف تهیه و در یك مجموعه تدوین)گردآوري( می  مطالب یا داده  :)گردآوري(تدویناثر   

هاي علمی و نظریات پذیرفته شده است كه براساس تحلیل جدید و یا تركیب    اي از داده   نوعی از تدوین كتاب مشتمل بر مجموعه  اثر تالیفي:

  .گیري است شود و معمولاً توام با نقد و یا نتیجه مبتکرانه سازماندهی می

هاي علمی نویسنده    هاي جدید و نوآوري  دیدگاه  اساس  بر   آن  ٪  20نوعی از تالیف كتاب مشتمل بر مجموعهاي است كه حداقل    اثر تصنیفي:

باشد، هر چند كه ممکن است آنها را قبلاً در    هاي دیگران در یك موضوع مشخص می  یا نویسندگان، تدوین و همراه با تحلیل یا نقد دیدگاه 

 .مقالات خود منتشر كرده باشد

نزدیکترین نسخه به زمان حیات   و   ترین  صحیح  تشخیص  جهان،  در  موجود  هاي  بدل   –عبارت است از معرفی نسخه    تصحیح انتقادي: اثر   

مؤلف، ارائه روش تحقیق، شرح و توضیح مستندات متن، ذكر ماخذ و منابع مورد استفاده با استناد به شواهد و كتابشناسی آن، تکمیل نقایص  

 باشد.(   چه در عبارت و چه در محتوا و داوري در بهترین برداشت و نظایر آن)رشته تخصصی مصحح باید با موضوع كتاب منطبق

شود و گاه مطالبی مانند مقدمه، معرفی نویسنده و كتاب، توضیح و شرح   در این نوع كتاب، متنی از زبانی دیگر ترجمه می  اي:   اثر ترجمه

    .شود برخی از اصلاحات و مطالب به ترجمه اضافه می

گیرند. منابع ناپیوسته و   اي قابلیت انتشار دارند و به صورت الکترونیك در دسترس قرار می  كتابهایی كه با فناوري رایانه  کتاب الكترونیكي:

 .اند منابع بر خط )آنلاین( از این جمله

دهد، بلکه به  هاي كاغذي یا الکترونیکی كلاسیك، نه تنها به خواندن متن و دیدن تصاویر آن اجازه می كتاب هایی كه برخلاف كتاب   کتاب هاي تعاملي: 

تر و قابل  شده تر، تجسمتر، آموزنده این قالب، واضح .   ها را نیز مشاهده كنیدها و آزمون دهد ویدیو، صدا، ساخت نمودارها، شركت در بازي شما امکان می 

 . هاي درسی، راهنماي گردشگري و غیره پیدا كرده استهاي كودكانه، كتاب اي در داستان كاربرد گسترده   و  تر استفهم

شود )ویراستار    فردي است كه از سوي پدیدآورندگان اثر براي ویرایش محتوایی، ادبی یا صوري )فنی( یا تلفیقی از آنها انتخاب می  ویراستار: 

 (.علمی، معمولاً عضو هیأت یا متخصص صاحب نظر در حوزه تخصصی مربوطه است

ازاي تهیه متن    الزحمه:  حق  اثر، از سوي معاونت    یا هر نوع فعالیت مربوط به آماده ، داوري و  ویرایش ،مبلغی است كه در  سازي و چاپ 

 . گردد  پرداخت می ، دانشگاه تحقیقات و فناوري

 .شود شوراي انتشارات دانشگاه به منظور ارزیابی تخصصی و داوري اثر قبل از چاپ انتخاب می  اعضايشخصی است كه از سوي  داور:

 ترکیب اعضاي شورا: 

 .بعنوان رئیس شورا تحقیقات و فناوري دانشگاهمعاون  -

 .دبیر شورا بعنوان  اطلاع رسانی و تامین منابع علمی دانشگاه مدیر  -

 یك نفر نماینده شوراي پژوهشی دانشگاه  -

 هاي دانشگاه  هر یك از دانشکدههیات علمی از یك نفر 

 كارشناس انتشارات دانشگاه )بدون حق راي( 

 می شوند.  منصوباعضاي شورا با ابلاغ معاون تحقیقات و فناوري  -1 تبصره

 .  خواهند شداعضاي مدعو بر حسب ضرورت و موضوع جلسه بدون حق راي به جلسه دعوت  -2ه  تبصر

 بنا به ضرورت از نویسنده دعوت بعمل آید.  - 3تبصره  

 بنا به ضرورت از یك نفر متخصص موضوعی جهت بررسی و داوري كتاب دعوت به عمل خواهد آمد.   -4تبصره 



 

  

 نحوه برگزاري و رسمیت جلسات شورا  

   .شود جلسات شورا در فواصل یکماهه تشکیل می 

 . شود دعوتنامه كتبی حداقل یك هفته قبل از روز برگزاري جلسه به همراه دستور جلسه براي اعضا ارسال می 

 . شود العاده بر حسب ضرورت و با نظر رئیس شورا تشکیل می جلسات فوق  

  .یابد  جلسات شورا با حضور دو سوم اعضاي اصلی رسمیت می 

 در صورت مساوي بودن تعداد آراي موافق و مخالف، مصوبه بر اساس راي رئیس شورا خواهد بود  

  

 وظایف و اختیارات شورا 

 سیاستگذاري در زمینه ارتقاي كمی و كیفی انتشارات دانشگاه 

 تصویب آیین نامه نشر و تالیفات دانشگاه و سایر مصوبات مورد نیاز در این حوزه 

 .  تصویب كتاب ها و سایر تالیفاتی كه توسط انتشارات دانشگاه به چاپ خواهد رسید

 تدوین سالانه برنامه انتشاراتی دانشگاه  

 پیشنهاد تالیف، تدوین یا ترجمه كتاب ها بر اساس نیاز  

 مجوز استفاده از آرم دانشگاه )لوگو( در حوزه نشر  صدور

 تألیفاتو   ارزشیابی و تعیین امتیاز كتب

 بازاریابی و بازار الکترونیکیسیاستگذاري در خصوص 

 سیاستگذاري در خصوص انتشار كتابهاي الکترونیکی

 سیاستگذاري در خصوص توانمندسازي نویسندگان دانشگاه  

 گذاري انتخاب مولف / كتاب برترسیاست

 انتخاب داوران جهت كارشناسی كتب  

 

 تالیف، گردآوري و ترجمه . شرایط 2ماده 
   : گردآوري  و   شرایط تالیف.  2-1

حجم كتاب مربوط به تصاویر و    %20صفحه باشد به شرط آنکه بیش از    100حجم و تعداد صفحات كتب تالیفی باید معادل حداقل   -

)فرم پیوست .در موارد كتاب هاي اطلس، حجم كتاب و تعدد تصاویر و جداول با تایید شوراي انتشارات خواهد بودجداول نباشد.  

 .دستورالعمل نشر(

فصل دوم مصادیق تخلف پژوهشی در گزارش و انتشار آثار علمی، در صورت استفاده از شکل، جدول،    2-3  ماده  1بر اساس بند   -

پرسشنامه و یا بخش قابل توجهی از متن مورد نظر یا ترجمه ي آن، به صورت آوردن عین آن متن، باید علاوه بر آوردن متن در  

 كتبی اخذ شود.  داخل گیومه و ذكر منبع، از مالك معنوي متن اولیه اجازه

ع حاصل پژوهش هاي نویسندگان كتاب باشد و در متن كتاب به نتایج این پژوهش  ابمن  % 5حداقل  باید  تعداد منابع یك كتاب تالیفی   -

 ها ارجاع شده باشد. 

 سال اخیر منتشر شده اند.   10: پنجاه درصد منابع می بایست از مقالاتی باشد كه در  1تبصره 



 

  

 (فرم پیوست شماره )موضوع كتاب باید در حیطه هاي تخصصی و یا پژوهشی پدیدآورندگان باشد. : 2تبصره             

 می شود.در صورتی كه شرط فوق لحاظ نشده باشد كتاب گردآوري تلقی  -

 

 : شرایط ترجمه.  2-2

 . ترجمه نشده باشد توسط فرد دیگريكتاب مورد ترجمه  -1

از مالك    باید،  متن  فصل دوم مصادیق تخلف پژوهشی در گزارش و انتشار آثار علمی، در صورت ترجمه ي  2-3ماده    1بر اساس بند   -2

 معنوي متن اولیه اجازه كتبی اخذ شود.

 ناشر كتاب اصلی معتبر باشد.  -3

كه تشخیص آن بر عهده  و موارد خاص    هاي مرجع  سال نگذشته باشد )مگر دربارة كتاب   3  -5از انتشار آخرین چاپ كتاب بیش از   -4

 باشد(.شوراي انتشارات دانشگاه می

 كتاب مورد ترجمه مطابق با اولویت هاي آموزشی و پژوهشی دانشگاه باشد.  -5

  

 : و ترجمه  گردآوري   ،مراحل بررسي کتاب تالیفي  .  2-3

 

 شوراي ( و ارائه آن به  ، ترجمهفرم درخواست تالیف، گردآوريكتاب و تکمیل فرم مربوطه )یا ترجمه  گردآوري   ،ارائه درخواست تالیف   .1

 انتشارات جهت بررسی مقدماتی آن.

كتب تالیفی  ) كل كتاب. عدرصد از كتاب تالیفی یا ترجمه به صورت نسخه الکترونیك همراه با فهرست مطالب و مناب  50 – 30ارائه  .2

 . ( تنظیم و تدوین گردد "راهنماي اخلاق در انتشار آثار پژوهشی دانشگاه هاي علوم پزشکی"و ترجمه بایستی بر اساس مفاد  

 استعلام از سامانه مدیریت انتشارات دانشگاه وزارت بهداشت )سامانه مداد( از لحاظ تکراري نبودن عنوان.  .3

 كتاب با كتاب هاي موجود. در بازار نشر از لحاظ تکراري نبودن و یا تمایزو فهرست مطالب  عنوان كتاب یبررس .4

 طرح موضوع در شوراي انتشارات جهت تصویب عنوان و تایید اولیه و تعیین داور.  .5

 . در صورت تصویب عنوان، ارائه متن كامل كتاب توسط مولف به شورا جهت ارسال به داوري تخصصی .6

شامل ارسال به دو داور خارجی)از سایر مراكز علمی و دانشگاهی( و یك  كتب تالیف و گردآوري  : فرآیند داوري تخصصی  1تبصره  

 داور داخلی خواهد بود. 

: فرآیند داوري تخصصی كتب ترجمه شامل ارسال به دو داور خارجی متخصص موضوعی )از سایر مراكز علمی و دانشگاهی(  2تبصره  

 خواهد بود. جهت بررسی دستور زبان انگلیسی  و یك داور داخلی با تخصص زبان انگلیسی

یا    گردآوري  ، فرم ارزشیابی تالیف  فرصت دارند كه نتایج داوري خود را در قالب فرمهاي مخصوص داوري )  یك ماه داوران  :  3تبصره  

 انتشارات تحویل نمایند.  شوراي( به ترجمه

: در صورتی كه در طی مدت مقرر، نظرات داوري به شورا تحویل نشده باشد، جهت پیشگیري از به تاخیر افتادن فعالیت  4تبصره  

 نویسنده، شورا نسبت به انتخاب داور جایگزین اقدام خواهد نمود. 



 

  

  .جمع بندي نتایج داوري در شورا و تصمیم گیري در خصوص حذف، پذیرش یا اصلاح كتاب مورد درخواست .7

  حداكثر یك ماهو نویسنده نیز  ندگان، نظرات داوران جهت اصلاح به نویسندگان ارجاع می گرددسدر صورت نیاز به اصلاح توسط نوی  .8

 فرصت دارد تا پس از رفع نواقص، كتاب را در فرمت نهایی به اداره انتشارات تحویل نماید. 

از  1تبصره   ارائه نسخه نهایی كتاب بیش  افتد   2: در صورتی كه  از زمان مقرر به دلیل غیر موجه به تشخیص شورا به تأخیر  ماه 

 درخواست از دستور كار شورا خارج خواهد شد. 

 . نهایی  ينسخه اصلاح شده جهت تایید نهایی به داورارسال  .9

 نهایی.  يتوسط شورا در صورت تایید داور چاپصدور مجوز  .10

مجوز نهایی چاپ پس از بررسی توسط مدیریت اطلاع رسانی پزشکی و منابع  ، صدور  : پس از صدور مجوز چاپ توسط شورا  1تبصره  

درج فیپا، درج نام دانشگاه به عنوان ناشر دوم در اطلاعات كتابشناختی و نیز نحوه ي چاپ    شامل:  علمی خواهد بود.) موارد بررسی

 (خواهد بود. بر اساس چك لیستآرم در جایگاه هاي )

 

 شرایط عمومي پذیرش و نشر   . 3ماده 
كه یکی از   . معاونت تحقیقات و فناوري دانشگاه، هر نوع اثر علمی و تحقیقی در زمینه پزشکی و موضوعات مربوطه را تنها در صورتی3-1

 نویسندگان اثر داراي وابستگی سازمانی به دانشگاه علوم پزشکی گناباد باشد، با رعایت مفاد این آیین نامه جهت بررسی و اعطاي مجوز چاپ 

 لوگو می پذیرد. 

. مصوب گردد هیچ گونه تغییري در اسامی نویسندگان و تعداد آنها از زمان تصویب/ داوري نهایی نباید صورت گیرد مگر در شرایط خاص  3-2

 با تایید شوراي انتشارات دانشگاه و با ذكر دلیل موجه.

 .فرم پیوست().است الزامی دانشگاه آرم درج. 3-3

 نامه  دانشگاه علوم پزشکی گناباد انجام خواهد شد. ها )شامل داوري و ...( برابر این شیوه. فرایند چاپ كتب مشترک با سایر دانشگاه3-4

در تمام كتاب ها ي داراي مجوز چاپ ازشوراي انتشارات دانشگاه علوم پزشکی لازم است آرم دانشگاه علوم پزشکی گناباد      :  1تبصره

نویسندگان بخواهد از سایر آرم هاي دیگر دانشگاه علوم پزشکی گناباد از     به عنوان آرم اصلی چاپ گردد. در صورتیکه نویسنده /

جمله دانشکده ها و مراكز تحقیقاتی و یا دانشگاه ها و موسسات دیگر هم در كتاب استفاده كند حتما باید قبل از اقدام به چاپ  

عدم    .ت و دانشگاه هاي دیگر را دریافت نموده باشدتاییدیه و مجوز چاپ سایر آرم ها را از شوراي انتشارات دانشگاه و سایر موسسا

و معنوي ازكتاب منتشر شده گردیده و پیامد هاي ناشی از چاپ سایر    رعایت شرایط درج آرم منجر به عدم ارائه حمایت هاي مالی

 .نویسندگان می باشد  /  آرم ها بر عهده نویسنده

نظر    )درخواست حمایت مادي ندارند(درخواست هایی كه فقط متقاضی دریافت مجوز آرم دانشگاه روي اثر خود می باشند، :  2تبصره  

 یك داور و تاییدیه شوراي انتشارات دانشگاه كافی است. 

 
 .  هستند دانشگاه اطلاع رسانی و تامین منابع علمی  مدیریتجلد رایگان به   10ملزم به تحویل   گاننویسند. 3-5

در    %30درصورت درخواست تجدید چاپ كتاب، درخواست مولف در شوراي انتشارات دانشگاه به شرط انجام تغییر حداقل به میزان  .  3-6 

 نسخه جدید نسبت به نسخه قبلی قابل بررسی و امتیازدهی مجدد می باشد. 

 ساعت صادر خواهد گردید.   30تاگواهی داوري براي هر كتاب . 3-7
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 ساعت گواهی داوري صادر خواهد شد.   20 تا سقف و محتواي بسته به حجم   نامهشیوه این براي سایر آثار مشمول . 3-8

 

 . حمایت مالي 4ماده 
   به شرح زیر است: چاپ كتب حمایت مالی. شرایط 4-1

حمایت خواهد   ( 1مطابق جدول شماره )  هزینهدرصد   100نویسنده اول دانشگاه علوم پزشکی گناباد باشد تا سقف  افیلیشن  در صورتیکه  الف(  

 شد.  

حمایت بسته به جایگاه نویسنده و بنا به تشخیص شوراي    میزان  ،باشدننویسنده اول دانشگاه علوم پزشکی گناباد  افیلیشن  در صورتیکه    ب(

 . بودانتشارات خواهد 

 

   ماليمیزان حمایت    .5ماده  

   .باشد گناباد پزشکی  علوم دانشگاه ،نویسندگان یا  نویسندهافیلیشن  كه گیردمی انجام صورتی در مالی حمایت  .5-1

 خواهد بود.  1بر اساس جدول  مالی. میزان حمایت 5-2

 

 میزان حمایت مالی از كتب تالیفی و ترجمه  .1جدول  

 * میزان حمایت تعداد صفحات کتاب 

 000/600/19تا   100كمتر از 

 000/500/24تا     150تا  100

 000/400/29تا  200تا  150

 000/300/34تا     250 تا 200

 39/ 000/200 300تا  250                             

 44/ 000/100 350تا  300                             

 49/ 000/000 400بیشتر از                                

 باشند. *مبالغ به ریال می

 

 

 



 

  

به    . حمایت مالی در مورد كتابهایی كه به زبان انگلیسی چاپ می شوند ولی در نمایه نامه معتبري نمایه نشده است می تواند  5-3

 صورت پذیرد.  ، برابر حمایت مالی از كتب فارسی 2میزان 

حمایت مالی در مورد كتاب هاي كامل منتشرشده با وابستگی صحیح و استاندارد دانشگاه در بانك اطلاعاتی اسکوپوس، می تواند حداكثر   .  5-4              

 ، صورت پذیرد.   ISIمقاله    3معادل حمایت از  

 ,Springer, Willyحمایت مالی در مورد كتاب كامل منتشرشده با وابستگی صحیح و استاندارد دانشگاه توسط ناشران بین المللی   .  5-5

Elsevier(science direct)    مقاله    3می تواند حداكثر معادل حمایت ازISI  .صورت پذیرد ، 

( منتشرشده با وابستگی صحیح و استاندارد دانشگاه در بانك اطلاعاتی  اسکوپوس،  Book Chapterحمایت مالی در مورد هر فصل كتاب )   .   5-6

 ، صورت پذیرد.   ISIمقاله    2می تواند حداكثر معادل حمایت از  

( منتشرشده با وابستگی صحیح و استاندارد دانشگاه توسط ناشران بین المللی  Book Chapterحمایت مالی در مورد هر فصل كتاب ).  5-7

Springer, Willy, Elsevier(science direct)    مقاله    2می تواند حداكثر معادل حمایت ازISI  صورت پذیرد ، . 

 

با    (بر اساس وب سایت معاونت آموزشی  رفرنس اعلام شده براي رشته ها و آزمون ها )هركتاب مرجع  حمایت مالی در مورد  .  5-8

 ، صورت پذیرد.  ISIمقاله  2معادل حمایت از می تواند حداكثر وابستگی سازمانی صحیح و استاندارد دانشگاه  

  سهم و جایگاه نویسندگان به نسبت    ، حمایت مالیدر صورت درخواست درج آرم  ها  براي چاپ كتب تالیفی مشترک با سایر دانشگاه.  5-9

   هد شد. اها تقسیم خوبین دانشگاه

توسط یکی از مراجع ذیصلاح تایید آن  در صورتی تایید خواهد شد كه محتوي و ضرورت نشر   پوسترها از مالی  حمایت میزان.  5-10

 شوراي انتشارات دانشگاه خواهد بود  باگردد. تعیین مراجع ذیصلاح 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



 

  

 داوري  الزحمهحق. 6 ماده 
 2  شماره  جدول نامه براساستاریخ تصویب این شیوه  صفحات از تعداد و داور علمی رتبه داوري، كیفیت بر مبتنی داوري الزحمهحق.  6-1

 گردد. می پرداخت

  

 الزحمه داوري حق.  2جدول  

 * الزحمهحق  علمي  مرتبه

   11200هر صفحه  استاد

 9800هر صفحه  علمی  هیات غیر تخصص وق ف  /دانشیار

 8400هر صفحه  PhDتخصص، م  /استادیار

 7000هر صفحه  ارشد  ارشناسك   /مربی

 باشند. * مبالغ به ریال می

 

  . باشد می  و به تشخیص شورا ریال هزار 500تا پوستر هر داوري الزحمه حق. 6-2

 

 

و در تاریخ  به تصویب   گرفت قرار تصویب مورخ مورد انتشارات دانشگاه شوراي درو  بند   تبصره   و ماده 6 شامل نامهشیوه این

 بود.  خواهد الاجرالازم  تصویب شوراي دانشگاه   شوراي دانشگاه رسیده و از تاریخ


